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INFORME ME\@DE ACTIVIDADES /

Guatemala, 31 de octubre de 2024

Licenciada

ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO

Directora General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho. P

Estimada sefiora Directora

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista; JORGE RAUL OCHOA LOPEZ cul: 3493545101013

Numero de contrato: 029-616-2024-DGA-MCD = Acuerdo Ministerial: 968-2024

Servicios: TECNICOS o Nit del Contratista: 91749417

Numero de Factura: 3658826311 - Serie: B8CB4C63 =
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 = p Periodo del Informe: OCTUBRE

Monto Total del Contrato Q35,806.45 = Plazo del Contrato: 02/07/2024 AL 31/12/2024 <~

Unidad Administrativa donde presta 7
los servicios: DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES /

. Objetivos del Contrato: /

“EL TECGNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES
DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus
conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas
limitativas, sino Unicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenado de Actividades:
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‘ a) Seapoyo en la elaboracién de requisiciones de bienes suministros, obras y servicios del Centro de Costo Direccién y Coordinacién de las Artes;
7

/
/ b) Sea poyd en los proceso de compras del Centro de Costo Direccion y Coordinacion de las Artes;
¢y Se apoyd en los procesos de controles de las néminas del grupo cero a cargo del Centro de Costo Direccién y Coordinacion de las Artes;

/d) Se apoy6 en la elaboracion de redaccion de documentos del Centro de Costo Direccién y Coordinacion de las Artes;

Se apoyo en la elaboracién, archivo, clasificacion y distribucién de correspondencia y documentacion segun las necesidades del Centro de Costo

Direccién y Coordinacién de las Artes;
/ Se apoy6 en el control de registro de expedientes entregados a la seccién de contabilidad a la Seccién de Contabilidad de la Direccién General de las
Artes;

JORGE RAUL OCHOA LOPEZ LIC. JUAN CARLOS RAMOS ARRIAGA
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera)
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Firma de Contratista A 2 & Evgiida los Servicios
¢ 3 (sigun Clausula de-contrato: Détima Primera)
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